Projektassistenz
(m/w/d)

Bauprojektsteuerung

Tatigkeit

UnterstUtzung der Projektleitung
bei der Koordination und Uberwa-
chung von Bauprojekten

Verwaltung von Projektdokumen-
tationen, einschlieBBlich Vertréagen,
Pldnen und Berichten

Organisation von Besprechungen,
Baustellenbesuchen, Terminen

Kommunikation mit Auftragge-
bern, Auftragnehmern, Lieferan-
ten und verschiedenen Gewerken

Uberwachung der Projektverldu-
fe/-stadien und Erstellung von
Statusberichten

UnterstUtzung bei der Kostenkont-
rolle und Budgetiberwachung

Eigenverantwortliche Koordinati-
on von projektbezogenen Teilmaf3-
nahmen

Profil

Abgeschlossene Berufsausbildung, Erfahrungen in der Baubranche oder als

Projektassistenz von Vorteil

Benefits

.

Spannende Projekte und die M&g-
lichkeit zur beruflichen Weiterent-
wicklung

Ein dynamisches Arbeitsumfeld in
einem wachsenden Unternehmen

Wettbewerbsfdhige Vergitung
Die Méglichkeit hybrid zu arbeiten
Deutschlandweite Projekte
Flexible Arbeitszeiten

Moderne und grof3zigige Birofla-
chen in Bremen und Hamburg

Corporate Benefits
Zuschuss zum Deutschland Ticket

Zuschuss zur Mitgliedschaft bei
Urban Sports Club

Ausgeprdgte Organisationsfahigkeiten und die Fahigkeit, mehrere Projektbetei-

ligte zu koordinieren

Erfahrung im Projektgeschdft - insbesondere mit wechselndem Arbeitspensum

Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen

Starke Kommunikations- und
Teamfdhigkeit

Kontakt

0176 20 84 07 26
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